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N
o Hizmet         

Adı
Hizmetten Yararlananlar Başvuruda İstenen Belgeler

Hizmetin Ortalama

Tamamlanma Süresi

Görevin Yapıldığı

İlçe/Şube/Birim

1
ÇKS Kaydı İşlemleri

(Ücretli)
Çiftiler

1) Tapu kayıtlarının onaylı fotokopisi

2) Çiftçi Belgesi

3) Muhtar ve aza onaylı arazi bilgi formu

4) Nüfus cüzdanı fotokopisi

5) Kiralık arazi varsa kira sözleşmesi

6) Dilekçe

7) Dönersermaye makbuzu

5 Gün
Gümüşhacıköy Ġlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

2 MGD Müracaatları Çiftiler

1) Dilekçe

2) ÇKS kaydı İşlemleri için gerekli belgeler

3) Nüfus cüzdanı

15 DAKİKA
Gümüşhacıköy Ġlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

3
Yem Bitkisi Desteklemesi

(Ücretli)
Çiftiler

1) Dilekçe

2) ÇKS kaydı İşlemleri için gerekli belgeler

3) Nüfus cüzdanı

4) Dönersermaye makbuzu

1 Saat
Gümüşhacıköy Ġlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

4

Sertifikalı Fidan ve 

Tohum Kullanımı 

Desteklemesi

(Ücretli)

Çiftiler

1) Dilekçe

2) ÇKS kaydı İşlemleri için gerekli belgeler

3) Fatura

4) Talep Formu

5) Nüfus cüzdanı fotokopisi

6) Dönersermaye makbuzu

1 SAAT
Gümüşhacıköy Ġlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

5 ÇKS Belgesi(Ücretli) Çiftiler
1) Nüfus cüzdanı

2) Dönersermaye makbuzu
15 DAKİKA

Gümüşhacıköy Ġlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

6

Yeşil Kart, 2022 (yaşlılık 

aylığı) sayılı yasa ve 

sosyal yardımlaşma vakfı 

için Gelir hesaplaması

Vatandaş

1) Yeşil Kart için “Yeşil Kart Araştırma Formu”, 

Yaşlılık Aylığı için “Muhtaçlık Araştırması 

Formu”, Sosyal Yardımlaşma Vakfı yardımları 

için “Yardım Kayıt Formu”

2) Nüfus Cüzdanı

3) Tapu Sicil Müdürlüğünden gayrimenkul kaydı

4) Belediye Başkanlığından gayrimenkul kaydı 

5 dakika
Gümüşhacıköy Ġlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

GÜMÜŞHACIKÖY İLÇE GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  KAMU HİZMETLERİ SUNUM STANDARTLARI
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7
Yağlık Ayçiçeği 

Desteklemesi
Çiftiler

1) Dilekçe

2) ÇKS kaydı

3) Müstahsil Makbuzu

4) Nüfus cüzdanı

15 Dakika
Gümüşhacıköy Ġlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

8
2090 Sayılı Kanuna göre 

yapılan işlemler 
Çiftiler

a) 2090 Sayılı Kanun Gereğince; yangın, yer 

sarsıntısı, toprak kayması, fırtına, taşkın, sel, don, 

dolu, kuraklık, ve benzeri doğal afetler sonucu 

tarımsal ürünleri, canlı-cansız üretim araçları ve 

tesisleri zarar görmesi durumunda Köy Muhtarı 

veya zarar gören çiftçi, dilekçe ile en yakın İl/İlçe 

Tarım Müdürlüğüne müracaat edeceklerdir. İlçe 

Hasar Tespit Komisyonunun hasar tespitinden 

sonra zarar gören çiftçilerden “Afetten Zarar 

Gören Çiftçinin Tarımsal Varlığı ve Diğer 

Gelirlerine Ait Beyan”(EK-6) alınır.

b) Ancak;  2009 yılında sel ve kuraklık dışındaki 

riskler 5363 Sayılı  Tarım Sigortaları Kanunu ve 

ilgili yönetmelik kapsamına alındığından 

uygulama yılında yer alan riskler için Tarım 

Genelgede 

belirtilen Süreler

Gümüşhacıköy Ġlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

9
Çiftçi Mallarının 

Korunması
Çiftiler

1) Dilekçe

2) Koruma Meclis Kararı

3) Murakabe Heyet Kararı 

Gümüşhacıköy Ġlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

10
Hisseli Satış

Arazi Cins Değişikliği
Çiftiler

1) İlgili Kurum Yazısı

2) Tapu Fotokopisi 

3) Döner Sermaye Makbuzu

7 GÜN ( 

Evrakların 

Tamamlanması 

Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

11

Patates Üretim İzin 

Belgesi                              

   (Çiftçilere)

Çiftiler

1) Başvuru dilekçesi

2) Üretim yılına ait güncelleştirilmiş ÇKS belgesi

3) Patates üretim/depolama izin alan 

yetiştiricilerin uyması gereken hususları belirten 

taahhütname

12 İŞ GÜNÜ 

(tespit edilen 

eksikliklerin 

tamamlanması için 

verilen süreler 

hariç)

Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü
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12

Tarımsal sulamada 

kullanılan elektrik enerjisi 

desteğinden yararlanmak 

için tarımsal sulama 

raporu

Çiftiler

1) Dilekçe 

2) Tapu fotokopisi 

3) Döner sermaye ödendi makbuzu

4 Saat

( Arazi gezilinceye 

kadar Geçen Süre 

Hariç)

Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

13
Bitki Koruma Ürün 

Reçetesi 
Çiftiler

1) Nüfus cüzdanı

2) Hastalık veya zararlı numunesi
15 Dakika

Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

14
Amatör Balıkçı Belgesi

(Ücretli)

Balık avcılığı yapmak 

isteyenler

1) Dilekçe

2) Bir adet fotoğraf

3) Nüfus cüzdanı

30 Dakika
Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

15
Arı Yetiştiriciliğinin 

desteklenmesi
Arıcılar

1) Dilekçe

2) Arıcılar Birliğine üye olduğuna dair yazı

3) Nüfus cüzdanı

15 Dakika
Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

16 Gıda  Üretim İzni Belgesi Gıda üreticileri

1) Başvuru  Dilekçesi

2) Çalışma İzni ve Gıda Sicili Belgesi

3) Sorumlu Yönetici Belgeleri (diploma,noter 

sözleşmesi,oda kayıt belgesi)

4) Marka Tescil Belgesi veya Türk Patent 

Enstitüsü Müracaat Kabul Belgesi

5) Üretilecek ürünlerin Bileşen Listesi

6) Üretim Teknolojisi  Akım şeması

7) Türk Gıda kodeksine uygun etiket örneği

8) Kapasite raporu veya ekspertiz raporu

9) Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf Sicil 

Tasdiknamesi (aslı veya noter onaylı)

10) Meslek Odası Kayıt Belgesi

11) Üretim İznine Esas Beyanname (Tebliği 

Yayınlanmış Ürünler İçin)

12 İş günü

(tespit edilen 

eksiklikleri 

tamamlaması için 

verilen süreler 

hariç)

Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü
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17
Çalışma İzni ve Gıda 

Sicili Belgesi
Gıda üreticileri

1) Başvuru  dilekçesi

2) Meslek  Odası kayıt belgesi

3) Ticaret Sicil Gazetesi (aslı veya noter onaylı)

4) İmza sirküleri 

5) Gayri Sıhhi Müesseseler için işyeri açma ve 

çalışma ruhsatı  (aslı veya noter onaylı)

6) Kapasite Raporu veya Ekspertis Raporu

7) Sorumlu Yönetici Belgeleri (diploma, noter 

sözleşmesi, oda kayıt belgesi)

12 İş günü

(tespit edilen 

eksiklikleri 

tamamlaması için 

verilen süreler 

hariç)

Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

18
Anaç Sığır Manda Koyun 

Keçi Desteklemesi
Çiftiler

1) Dilekçe (Örgütlü yetiştirici ise bağlı olduğu 

örgüt toplu dilekçe verir)

2) Dosya bedeli ücreti yatırmak

3) 2 yaş üstü dişi manda sahibi olmak

15 Dakika
Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

19
Küçükbaş Hayvan 

Desteklemesi Müracaatı
Çiftiler 1) Birlik tarafından verilen toplu liste 15 Dakika

Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

20 Buzağı  Desteklemesi Çiftiler
1) Dilekçe

2) Nüfus Cüzdanı
15 Dakika

Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

21 Çiğ Süt Desteklemesi Çiftiler
1) Nüfus cüzdanı

2) Müstahsil Makbuzu
5 Dakika

Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

23
Hayvan Pasaportu 

(Ücretli)
Çiftiler 1) Nüfus cüzdanı 15 Dakika

Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

24
Yurtiçi hayvan sevki 

raporu (Ücretli
Çiftiler

1) Aracın cinsi, plakası, şoforun kimlik bilgileri, 

nakliyecilik belgesi

2) Alıcının işletme bilgilerini

3) Hayvan pasaportları

1 Saat
Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

25 Aşılama Çiftiler
1- Önceden ilan edilen tarihte hayvanlarının 

başında olmak
1 Gün

Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

Gümüşhacıköy Ġlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü 'Kamu Hizmetleri Sunum Standartları' 4
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26 Kuduz Aşılaması Çiftiler Proğram dahilinde 1 Saat
Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

27

Sığır cinsi hayvanların 

tanımlanması, tescili 

(Küpeleme)

Çiftiler Anne küpe numarası ve doğum tarihi 20 Gün
Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

28

Koyunların tescili ve 

tanımlanması (Küpe 

takılması)

Çiftiler Başvuru Halinde 1 Hafta
Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

29

Bilgi Edinme Hakkı (4982 

Sayılı Bilgi Edinme 

Kanunu)

Vatandaş

Elektronik ortamda başvuru olursa TC. Kimlik 

numarası ile mail adresi, oturma işyeri adresi, 

cevabı nasıl istediği (yazılı, e-posta), dilekçe ile 

başvuruluyorsa mutlaka imzalı dilekçesi avukatı 

vasıtası ile müracaat etmesi durumunda pullu 

vekâletname, tüzel kişi müracaatında yetki belgesi 

istenir. Dilekçelerde isim, adres, tarih ve TC 

kimlik numarası bulunmalıdır (4982 SK. 6.Md.) 

15 Gün
Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

30
Dilekçe Hakkı (3701 

Sayılı Dilekçe Kanunu)

Dilekçe ile başvuruyorsa mutlaka dilekçede ıslak 

imza. E-posta ile yapılan başvurularda mail adresi, 

oturma işyeri adresi TC. Kimlik numarası 

belirtilmelidir. (3701 SK. 4.Md.)

1 ay
Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

31

Yabani domuz 

müc.Devlet yardımı 

(Fişek verilmesi

Arıcılar
1) Başvuru dilekçesi

2) Avlanan domuz kuyrukları
15 Dakika

Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

32 Çatak desteklemesi Çiftiler

1) ÇKS belgesi (Güncellenmiş)

2) Başvuru dilekçesi

3) Nüfus cüzdanı fotokopisi

4) Taahütname

5)Arazi başkasına aitse kira sözleşmesi

2 saat
Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

Gümüşhacıköy Ġlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü 'Kamu Hizmetleri Sunum Standartları' 5
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33
TAPDK Yeni Satış 

Belgesi
Satış Bayileri

1) İnternet Başvurusu

2)Adli Sicil Kaydı

3)Belediye Çalışma Ruhsat Fotokopisi

4) Vergi Levhası Fotokopisi

5) Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

6) Sicil Gazetesi Örneği

7) İmza Sirküleri

8) Vekaletname Örneği

9) Banka Dekontu

15 Gün
Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

34
TAPDK Eski Satış 

Belgesi Süre Uzatımı
Satış Bayileri

1)Banka Dekontu

2) Satış  Belgesi Aslı
7 Gün

Gümüşhacıköy İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü

NOT

Adı ve Soyadı Hüseyin TEKĠN

Ünvanı Kaymakam

Telefon (0 358) 717 10 01

Faks (0 358) 

e-posta

Adres           : Ġlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü / Gümüşhacıköy Adres Kaymakamlık/Gümüşhacıköy

Tasdik Olunur

…./11/2014

Ġbrahim SAĞLAM

Ġlçe Müdürü V.

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri

Hizmetin Ortalama Tamamlanma Süresi;  Evrakların Tamamlanması için gereken süre hariç olarak belirlenmiştir.

e-posta         : 

Adı ve Soyadı : Ġbrahim SAĞLAM

Ünvanı           : Ġlçe Müdürü V.

Telefon          : (0 358) 717 10 42   

Faks             : (0 358) 717 16 80
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