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Siire¢ Adi YETKILENDIRME, BELGELENDIRME ISLEMLERI SURECI | Siire¢c No:03
.. - OPERASYONEL
Siirec Tipi

Siire¢ Sahibi

Gida, Tarim ve Hayvancilik 11 Miidiirii

Ilgili 11 Miidiir Yardimcist

Gida ve Yem Sube Miidiirii

Hayvan Saglhigi, Yetistiriciligi ve Su Uriinleri Sube Miidiirii
Bitkisel Uretim ve Bitki Saglig1 Sube Miidiirii

Arazi Toplulastirma ve Tarimsal Altyap1 Sube Miidiirii
Koordinasyon Ve Tarmmsal Veriler Sube Miidiirti

Siire Kirsal Kalkmma ve Orgiitlenme Sube Miidiirii
Sorumlusu/Sor SR e
Cayir, Mera ve Yem Bitkileri Sube Miidiirii
umlulart Merzifon Ilce Gida Tarim ve hayvancilik Miidiirii
Tasova Ilce Gida Tarim ve hayvancihik Miidiirii
Suluova Ilge Gida Tarim ve hayvancilik Miidiirii
Giimiishacikdy Ilge Gida Tarmm ve hayvancilik Miidiirii
Goyniicek Ilge Gida Tarim ve hayvancilik Miidiirii
Hamamdzii ilge Gida Tarim ve hayvancilik Miidiirii
Birim Gorevlileri
Siire¢ Komisyon
Uygulayicilarn
i¢ Kontrolde olusturulan bu siirecle ilgili is unvanlar1 yazilacak
E)« % Baslangi¢ Noktast g[?irr(;;:;;? Tiizel Kisilerin, kamu kurum ve kuruluslarinin
% DE: Bitis Noktast Belgenin .Gerc;ek ve Tiizel Kisilere, kamu kurum ve kuruluslarina
D Verilmesi

GIRDILER

GIRDi SAGLAYANLAR

Bitkisel Uretime Yonelik Yetkilendirme ve Belgelendirme

Siireci

1. Toprak Tahlil Laboratuvarlar1 Yetkilendirilmesinde;
Tarim Reformu Genel Miidiirliigiiniin 2013/1 Numaral
Tarimsal Amacli Toprak, Bitki Ve Sulama Suyu Analiz
Laboratuvarlarmin Kurulus, Yetki Ve Denetim Genelgesi
6. Maddesinde Belirtilen Evraklar

2. Tarmmsal Sulama Amagch Elektrik Kullanim izinlerinde;
Dilekge, Su Tahlil Raporu ve Tapu Senedi

Kurumlari

1. Gergek Ve Tiizel Kisiler ile Kamu

2. Gergek ve Tiizel Kisiler
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BKU Toptan ve Perakende Satis Bayiligi
Yetkilendirilmesinde;

Bitki Koruma Uriinlerinin Toptan Ve Perakende
Satilmasi Ile Depolanmas1 Hakkinda Yonetmeligin 8. ve
6. Maddesinde Belirtilen Evraklar

( Bakanligimizca yapilan Bitki Koruma Uriinleri Bayi ve
Toptancilik Sinavindan 100 tam puan iizerinden 70 ve
iizeri puan aldigin1 beyan ettigi basvuru dilekgesi ve
ekinde bulunan belgeler

Bitki Koruma Uriinleri Uygulama Yetki Belgesi
Verilmesinde ;

a. Profesyonel Kullanicilar i¢in Bitki Koruma Uriinleri
Uygulama Belgesinin Verilmesinde ;

Bitki Koruma Uriinlerinin Onerilmesi,
Uygulanmasi Ve Kayit Islemleri Hakkinda Y &netmeligin
15. Maddesinde belirtilen evraklar

4.2 Bitkisel tretim yapan kisiler i¢in Bitki Koruma
Urtinleri Uygulama Belgesinin Verilmesi

Bitki Koruma Uriinlerinin Onerilmesi,
Uygulanmasi Ve Kayit islemleri Hakkinda Y &netmeligin
16. Maddesinde belirtilen evraklar

Tohum Isleyici, Fide, Fidan, Tohum Uretici, Tohumluk
Bayii Belgesi Verilmesinde;

Tohumculuk Sektoriinde Yetkilendirme Ve Denetleme
Y 6netmeliginin ;

Tohum isleyici Belgesinin Verilmesi Madde-9’da
belirtilen Basvuru Dilekgesi ve Ekleri

Fide Uretici Belgesinin Verilmesi Madde-12"de
Belirtilen Basvuru Dilekgesi ve Ekleri

Fidan Uretici Belgesinin Verilmesi Madde-10’da
belirtilen Basvuru Dilekgesi ve Ekleri

Tohumluk Bayi Belgesinin Verilmesi Madde-22’de
belirtilen Basvuru Dilek¢esi ve Ekleri

Tohum Uretici Belgesinin Verilmesi Madde-6’da
belirtilen Basvuru Dilekgesi ve Ekleri

6. Doku Kiiltiirii ile Tohumluk Ureticisi ve Siis Bitkisi
Uretici Belgesi Verilmesinde ;
Tohumculuk Sektoriinde Yetkilendirme Ve Denetleme

3. Gergek Kisiler

4.Gergek Kisiler

5. Gergek Ve Tiizel Kisiler /Tarimsal
Amagli Bolge Birlikleri / Tarimsal Uretici
Merkez Birlikleri

6. Gergek ve Tiizel Kisiler
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Y Onetmeliginin ;

Doku Kiiltiirii ile Tohumluk Ureticisi Belgesinin
Verilmesi Madde-17’de belirtilen Bagvuru Dilekgesi ve
Ekleri

Siis Bitkisi Uretici Belgesi Verilmesi Madde-15"de
Belirtilen Basvuru Dilekgesi ve Ekleri

7. Tohumluk Sertifikasyonunda

9.

10.

11.

( Tohumluk Yetistirici, Uretici veya Arastirict Kurulus
Yetki Belgesi,

Tohumluk Beyannamesi, Ekilen tohumluga ait
sertifikanin ash veya sertifikanin aslinin bulundugu resmi
kurulustan onayli sureti, ¢ceside veya ebeveynlere ait
ozellik belgeleri, Uretim tarlalarmi gosteren krokiler)

Regete Yazma Yetki Belgesinin Verilmesinde;

Bitki Koruma Uriinlerinin Onerilmesi,

Uygulanmas1 Ve Kayit Islemleri Hakkinda Y dnetmeligin
7. Maddesinde belirtilen evraklar

[hracaat Islemlerinde;

Miiracaat Formu ve ek evraklar

Giibre Dagitic1 Belgesinin Diizenlenmesi

Giibre Dagiticilik Belgesi Bagvuru Dilekgesi, Miiracaat
Beyan Formu, Isyeri Miilkiyet Durumunu Géosterir Belge
(Tapu ya da Kira S6zlesmesi) ve Ek Evraklar

CKS Belgesi Diizenlenmesinde;
Miiracaat dilek¢esi ve Ekleri

Not: Doner Sermaye Makbuzu Girdisi

7. Gergek ve Tiizel Kisiler

8. Gergek Kisiler

9. Gergek ve Tiizel Kisiler

10. Gergek ve Tiizel Kisiler

11. Gergek Kisiler

Hayvansal Uretime Yénelik Yetkilendirme ve Belgelendirme

Siireci

1.  Hayvan Pazarlar1 Tesis Kurma, Calisma Izni Ve
Ruhsata iliskin Miiracaat formu, Evrak ekleri

2. Veteriner Muayenehane ve Poliklinik
Ruhsatlandirilmasina iliskin Miiracaat Formu, Evrak
ekleri

3. Gezginci Aricilik Konaklama Islemleri Siireci
Bagvuru Dilekgesi, Aricilik Kayit Sistemi Kayit
Belgesi, Ar1 Saglik Nakil Belgesi

4.  Ev Ve Siis Hayvanlar1 Satis Yeri Kurulus ve Calisma
Izni i¢in Dilekge ve ekleri

5. Veteriner Tibbi Uriin Perakende Satis Izni i¢in
Miiracaat Formu ve ekleri

6. Hayvan ve hayvansal iiriinlerin Nakil izin Belgesi icin

Dilekge ve ekleri

1. Gergek ve Tlizel Kisiler

2. Gergek ve Tiizel Kisiler

3. Gergek Kisiler

4, Gergek ve Tizel Kisiler
5. Gergek ve Tizel Kisiler

6. Gergek ve Tizel Kisiler




Dokuman Kodu GTHBO5.ILM
. IKS./KYS.FRM.035
AMASYA IL GIDA"TA.RIM.YE}. Revizyon No 000
HAYVANCILIK MUDURLUGU Revizyon Tarihi 29.01.2018
(SO s TEMEL SUREC TANIM FORMU [y 5i14iik Tarihi 05.02.2018
Sayfa Sayis1 Sayfad /7
7. Ari Kayit ve Tescil Sistemi i¢in miiracaat formu 1. Gergek ve Tiizel Kisiler
ve ekleri
8.  Safkan Arap Atlarmin Tescil Islemleri miiracaat formu 8. Gergek ve Tiizel Kisiler
ve ekleri
9. Balik¢ilik ve Su Uriinleri Ruhsatlandirma igin miiracaat 9. Gergek ve Tilizel Kisiler
basvurusu ve ekleri
Gida Faaliyetlerine Yonelik Yetkilendirme ve Belgelendirme
Siireci 1. Gergek ve Tizel Kisiler
1. Gida ve Yem Kayit Belgesi Islemleri icin 5 Gereek ve Tiizel Kisiler
Miiracaat Formu ve ekleri ' ¢ ;
2. Onay Belgesi Verilmesi i¢in; Miiracaat Formu ve
ekleri , .
3. Yem Fabrikas1 Ruhsat1 Verilmesi i¢in; Miiracaat 3 Gergek ve Tiizel Kisiler
Formu ve ekleri , .
: - .. 4. reek ve Tiizel Kisil
4. (Gida ve su tiriinleri Maddeleri Ihracati i¢in; Miiracaat Gergek ve Tiizel Kisiler
Formu ve ekleri , .
5. Gida ve su iiriinleri Maddeleri ithalat1 i¢in; Miiracaat > Gergek ve Tiizel Kisiler
Formu ve ekleri , .
6. Gida ve Yem Kayit ve Onay islemlerinde Miiracaat 6 Gergek ve Tizel Kisiler
Formu ve ekleri , .
7. TAPDK Belgesi Verilmesi i¢in; Miiracaat Formu ve 7 Gergek ve Tizel Kisiler
ekleri
CIKTILAR CIKTI ALICILARI

Toprak Tahlil Laboratuvarlar1 Yetkilendirme Belgesi

Gergek Ve Tiizel Kisiler ile Kamu
Kurumlar1 Ve Universitelere Ait Toprak,
Bitki Ve Sulama Suyu Analiz

Laboratuvarlari

Tarmmsal Sulama Amaglh Elektrik Kullanim izin Belgesi

Gergek ve Tiizel Kisiler

BKU Toptan Ve Perakende Satis Bayiligi Yetkilendirilme
Izin Belgesi

Gergek ve Tiizel Kisiler

Bitki Koruma Uriinleri Uygulama Yetki Belgesi

Gergek Kisiler

Yem Isletmeleri Icin Onay Belgesi

Gergek ve Tiizel Kisiler

Yem Isletmeleri Icin Kayit Belgesi

Gergek ve Tlizel Kisiler

Ithalat Uygunluk Belgesi

Gergek ve Tlizel Kisiler

Saglik Sertifikas1

Gergek ve Tlizel Kisiler
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Gida Isletmeleri i¢in Kayit ve Onay Belgesi

Gergek ve Tiizel Kisiler /Kamu Kurumlari (
Yemekhaneler i¢in )

Suni Tohumlama Polikinik Belgesi

Gergek ve Tiizel Kisiler
Ar1 Konaklama Belgesi Gergek ve Tiizel Kisiler
Hayvansal Uriin Nakil Belgesi Gergek ve Tiizel Kisiler

KAYNAKLAR

Siire¢ Kaynaklari
e Insan kaynagi
Biitce
Kontrol Arag, Ekipman, tasitlar vb.
5996 Sayil1 Veteriner Hizmetleri Bitki Saglig1 Gida ve Yem Kanunu
5488 Sayili Tarim Kanunu
1380 Sayil1 Su Uriinleri Kanunu
Hayvancilik Bilgi Sistemi (HBS)
Ciftei Kayit Sistemi Yonetmeligi
Sigir Cinsi Hayvanlarin Tanimlanmasi Tescili ve izlenmesi Yonetmeligi
Tarim Bilgi Sistemi (TBS)
TURKVET
EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)
Cografi Bilgi Sistemi (CBS)
e Tapu Kadastro Bilgi Sistemi (TAKBIS)
e Tebligler ve Genelgeler
e KPS (Kimlik Paylagim Sistemi)
e (Gida Giivenliligi Bilgi Sistemi (GGBS)
e Ortii Alt1 Kayit Sistemi (OKS)
e TEKPENCERE Portal Sistemi (TPS)

BAGLAM
IC HUSUSLAR DIS HUSUSLAR ILGILI TARAFLAR
¢ Organizasyonel yap1 e Hiikiimet programi e Yerli ve Yabanci
e Personel yeterliligi ve yetkinligi e Ekonomik durum (ulusal ve Gergek Kisiler
e Alt yapmin yeterliligi uluslararasi) e Yerli Tiizel
e Teknolojik kapasitenin yeterliligi, e Diger Kamu Kurum ve Kisiler
giincelligi Kuruluslarmin e Sivil toplum
e Kurum kiiltiirii (aidiyet, diizenlemeleri kuruluslar1
aliskanliklar, bilgi aligverisi vb.) e Politik faktorler e Mahalli idareler
e Siire¢ performansi e Yasal Diizenlemeler e Kamu kurum ve
e I iletisim ve Koordinasyon e Pazar payi kuruluslar
e Uluslararasi diizenlemeler e Bakanlik merkez,
ve Regiilasyonlar tagra birimleri ile
e Iklim ve cevre sartlari bagli ve ilgili
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e Ilgili taraflarin (sivil toplum kuruluslar ve
kuruluslar1 vb.) beklentileri personeli
e Teknolojik gelismeler e Tirk Standartlar1
e Uluslararasi rekabet Enstitiisti
e Hizli niifus artis1, gogler, °
e Dogal afetler
e Savas, teror, glivenlik
SUREC HEDEFLERI ve PERFORMANS GOSTERGELERI
Hedef No Hedef Perff\lré“ans PERFORMANS GOSTERGESI
Basvuru tarihinden itibaren
(Bagvuru evraklarinin tam e Basvuru evraklarinin tam olmasi
HDE 3 1 olmasi durumunda) yasal HDF_3_1_PRF_0 durumunda Yetki Belgesi Diizenleme
- stire icerisinde talep edilen ! stirecinin yasal stirede % 100
Yetki Belgesinin tanzim ve tamamlanmasi.
teslimi.
SUREC IZLEME TABLOSU
Hedef Izleme
[zleme Izleme Kriteri [zleme Metodu Peri Sorumlu Kayit
No eriyodu
EBYS Kayit Tarihi
(Var ise Eksik Evrak . .
Ror Siire bildiriminden sonra | Anlik izleme Sistem. Bagvuru Takip
- . Gorevlisi Tablosu
Eksik Evrak
Tamamlanma tarihi)
RISKLER

Risklerin tespit edilmesinde ve degerlendirilmesinde Bakanlik Risk Yonergesinde belirtilen hususlar dikkate alinmakla
birlikte bu siirecte risklerin tespit edilmesinde olasiik ve etki seviyeleri asagida belirtilen kriterlere gore
belirlenmelidir. Etkisi 4 ve 5 olanlar katlanilamaz olarak degerlendirilmektedir.

Seviye Olasilik Etki
Cok Riskin ortaya cikma | Bakanligm uluslararas1 kamuoyunda uzun siireli itibar
Yiiksek: ihtimali/olasilig1 ¢ok yiiksek (%80- | kaybu.
(5) %100) Dogal kaynaklarin zarar gormesi
Cok ciddi ekonomik kayip (ilgili taraflarin )
[1 Miidiirliigiiniin Bakanlik nezdinde itibar kaybi
Ureticinin Destek Alamamasi
Kamu Zararim Olusmasi
Gida Zehirlenmelerinin ortaya ¢ikmasi Denetimlerde
fiziki siddet goriilmesi
Yiiksek Riskin ortaya cikma | Bakanligin ulusal kamuoyunda uzun siireli itibar kayb1
4) ihtimali/olasilig1r yiiksek (% 60- | Sagliksiz gida tiiketimi

%79).

Denetimlerde sozlii hakaret

Egitim/toplantilarinin yapilamamasi

I1 Miidiirliigiiniin kamuoyunda itibar kaybi, tarimsal
verilerde hata olmasi,

Ciddi ekonomik kayp (ilgili taraflarin )
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AB Birligi fonlarindan yararlanama

Orta: (3) | Riskin ortaya ¢ikma | 11 Miidiirliigiiniin Performans Kayb1
thtimali/olasiligt  ancak  belirli | Haksiz rekabet
durumlarda gergeklesebilir (%40- | Hatali belge/ruhsat verilmesi

%59 ). Onemli ekonomik kayip (ilgili taraflarin )
Diisiik  : | Riskin ortaya ¢ikma | Calisanlarin itibar kaybi, ilgili taraflarin katlanilabilir
@) ihtimali/olasilig1 diisiik. (%20-%39) | maddi kayiplari
Cok Riskin ortaya cikma | Medyaya yansimama, calisanlara zarar gelmemesi,

Diistik (1) | ihtimali/olasilig1 yok denecek kadar | itibar kayb1 olmamasi
azdr. (% 1-%19)

Bu siirecde karsilagilabilecek riskler ve seviyeleri yukaridaki ifadelere gore belirlenir. Belirlenen risk seviyesi
GTHB.SGB.IKS.TBL.008 Risk Kayit Tablosuna kaydedilir.

Referans Dokumanlar:

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite YoOnetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite YoOnetim Temsilcisi




